	SULUOVA KAYMAKAMLIĞI
İLÇE EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ

BELGELENDİRME BÜRO AMİRLİĞİ
KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	S.N
	Hizmetin Adı
	Başvuruda İstenilen Belgeler
	Tamamlanma Süresi

	1
	YİVSİZ  TÜFEK KARTI (YENİLEME-SATIN ALMA) TALEP EDENLERDEN İSTENİLEN BELGELER


	1.   Suluova Kaymakamlığı’ na hitaben dilekçe 

2.   Dr. raporu (Silah Taşımasına engel bir halinin/sakıncasının olup olmadığı belirtilecek.)

3.   Bir Adet Biometrik fotoğraf  
4.   Vergi dairesinden vadesi geçmiş vergi borcu olup olmadığını gösterir resmi belge
5.   Vergi Dairesi’ ne 2024 yılı için 424,70,00 TL harç yatırılıp dekontu getirilecek.
6.   Ziraat Bankası’na 400 TL Silah Ruhsatı Kart Bedeli yatırılıp dekontu getirilecek.
7.   Parmak İzi Belgesi Müracaat esnasında tarafımızdan alınmaktadır (2009 yılından sonra, silah taşıma, silah bulundurma ruhsatı veya pasaportu, sürücü belgesi ve vs. belgeler için parmak izi verenler bu belgelerini ibraz ederek bu belgelerin fotokopisini verecekler)
8.   Adli sicil ve arşiv kaydına ilişkin yazılı beyanı
 N OT: Görevi gereği silah taşıma yetkisine sahip ve halen görevde olan kişiler 2. maddeden muaf olup, görev belgesi getirecekler, emekli olanlar ise 3. maddeden muaf olup, silah taşıma ruhsatı ve resmi kimliklerini ibraz etmek suretiyle bir adet fotokopilerini verecekler.

  -Özel durumundan dolayı silah taşıma veya silah bulundurma ruhsatlarına sahip olanlar ise 3. maddeden muaf olup, silah ruhsatını ibraz etmek suretiyle 1 adet fotokopilerini verecekler


	3 iş günü

	2.
	YİVSİZ  TÜFEK KARTI (DEVİR) TALEP EDENLERDEN İSTENİLEN BELGELER


	1.   Suluova Kaymakamlığı’na hitaben Dilekçe                                     

2.   Sıra No 1 De Belirtilen Evraklar                                      

3.   Ruhsatname aslı ve fotokopisi

4.   Devir eden ve Devir Alan şahıslar gerekli belgeleri hazırlayıp bizzat ruhsat birimine müracaat edeceklerdir.

	3 iş günü

	3
	VERASETEN İNTİKAL EDEN YİVSİZ AV TÜFEKLERİNİN DEVRİ İÇİN
	1-Veraset İlamı 

2-Tüm varislerin yivsiz av tüfeği alacak olan adına feragatnamesi

(noter belgesi veya tüm varislerin müracaatı)

3-Veraseten kalan yivsiz Av tüfeği ve ruhsatının aslı ile fotokopisi

4-Alıcının ruhsatnamesi yok ise 1. Maddedeki evrakları
	3 iş günü

	4
	
	
	

	5
	İKAMET ESASINA GÖRE TÜFEK RUHSATI NAKİL VE YENİLEMEK İÇİN
	1.   Ruhsatının süresi dolmuş ise 1. Maddedeki yazılı tüm belgeler,

2.   Ruhsatının süresi geçmemiş ise 1, 2. 4. Ve 5.  Sıradaki belgeleri ve kayıtlı tüfekleri istenir.


	3 iş günü

	6
	SES VE GAZ FİŞEĞİ ATABİLEN SİLAH SATIN ALMA BELGESİ
	1.   Dilekçe (Suluova Kaymakamlığına)

2.   Kimlik Belgesi Beyanı 
3.   3 Adet Vesikalık Fotoğraf 
4.   “Türk Polis Teşkilatı Güçlendirme Vakfı Ziraat Bankası Şubesi”ne 100 TL ödendi makbuzu

	20 Dakika

	7
	SES VE GAZ FİŞEĞİ ATABİLEN SİLAH BİLDİRİM KARTI
	1.   Kimlik Belgesi Beyanı
2.   Ses Tabancası Nitelik Tespiti ve Ses Tabancası Bildirim Kartına İşlenmesi için Büro Amirliğine 

Getirilmesi
3.   Ses Tabancasına ait fatura aslı

	20 Dakika

	Listede Belirtilen Hizmet Sürelerine Diğer Kamu Kurum Ve Kuruluşları İle Yapılan (Araştırma Yapılması, Bilgi Ve Belge İstenmesi Gibi ) Yazışmalara İstinaden Meydana Gelen Gecikme Süreleri Eklenecektir.


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

	İlk Müracaat Yeri
	Suluova İlçe Emniyet Müdürlüğü 
	İkinci Müracaat Yeri
	Suluova Kaymakamlığı 

	İsim
	Engin ERKUL 
	İsim
	Şafak GÜRÇAM

	Ünvanı
	İlçe Emniyet Müdürü
	Ünvanı
	Suluova Kaymakamı

	Adres
	Suluova İlçe Emniyet Müdürlüğü 

Şeker Mh. Nazlı Sk. No:6 Suluova
	Adres
	Suluova Kaymakamlığı
Cumhuriyet Mh. Atatürk Bulvarı 

	Telefon
	0 (358) 417 19 57 
	Telefon
	0 (358) 417 1151

	Faks
	0 (358) 417 76 11
	Faks
	0 (358) 417 76 78


