	TAŞOVA KAYMAKAMLIĞI İLÇE EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	S.N
	HİZMETİN ADİ
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	TAMAMLANMA
SI RESİ

	1
	YİVSİZ TÜFEK
RUHSATNAMESİ
(Yeni Kayıt-Yenileme)
	1-Kaymakamhk Makamına hitaben yazılmış talep dilekçesi
2-Aile Hekimliğinden alınmış Psikolojik, Nörolojik ve ruhsal yönden Tüfek ruhsatı almasında sakınca olmadığına dair rapor
3-Adli sicil belgesi (Kaydı varsa onaylı kesinleşme şerhli mahkeme karan)
4-Veraset ve Harçlar vergi dairesine yatrılan tüfek nıhsat harcı
5-Vergi borcu bulunmadığına dair yazı
6-(4) adet vesikalık fotoğraf
7-(l) adet Naylon kapaklı dosya,
	7 İŞ GÜNÜ

	2
	YİVSİZ TÜFEK
SATIN ALMA BELGESİ
	1-Dilekçe
2-Aile Hekimliğinden alınmış Psikolojik, Nörolojik ve ruhsal yönden Tüfek ruhsatı almasında sakınca olmadığına dair rapor.
3-Adli sicil belgesi (Kaydı varsa onaylı kesinleşme şerhli mahkeme karan)
4-Veraset ve Harçlar vergi dairesine yatırılan tüfek ruhsat harcı
5-Vergi borcu bulunmadığına dair yazı
6-(4) adet vesikalık fotoğraf
7-(l) adet Naylon kapaklı dosya,
	7 İŞ GÜNÜ

	3
	SES VE GAZ FİŞEĞİ ATABİLEN SİLAH BİLDİRİM BELGESİ
	1-Dilekçc
2-Fatura aslı
3-Kaydohmacak Kurusıkı tabanca
4-( 1) adet Naylon kapaklı dosya
	30 DAKİKA

	4
	HAVAİ FİŞEK GÖSTERİSİ İÇİN İSTENİLEN BELGELER
	1-Kaymakamhk makamına dilekçe ile müracaat edilecek (Kullanma ve gösteri yen, gösteri başlama ve bitiş tarih-saati, hangi maddeden ne kadar kullanılacağı belirtilerek patlayıcı maddeleri kullanma ruhsatı olan bayiler aracılığı ile gösteri tarihinden 72 saat önce verilecek)
2-Taalıhütname
3-Sıgorta Poliçesi
4-A sınıfı ateşleyici belge fotokopisi
	3 İŞ GÜNÜ

	5
	YURDA GİRİŞ-ÇIKIŞ BELGESİ
	1-Şahsm dilekçesi veya Resmi Üst yazı
2-Nüfus Cüzdanı Aslı
3-Şahsın vekilinin müracaat etmesi halinde noterden veya konsolosluklardan verilen vekaletname
4-Yabancı uyruklu ve çifte vatandaşların pasaport ve identity card fotokopileri
	1 GÜN

	6
	TRAFİKTEN MEN EDİLEN ARAÇ’LARIN FESLİMİ
	1-Araç sahibinin nüfus cüzdanı fotokopisi
2-Araç sahibinin bulunmadığı durumlarda muvafakatnaıne
3-Araç sahibinin kanuni vekiline teslim
	5 DAKİKA

	7
	ALKOLDEN GEÇİCİ SÜRE İLE GERİ ALINAN SÜRÜCÜ BELGELERİNİN TESLİMİ
	1-48/5 1. kez Vergi Dairesinden "Borcu Yoktur" belgesi
2-48/5 2. kez Vergi Dairesinden "Borcu Yoktur" belgesi ile İl Sağlık Müdürlüğünce verilecek SÜDGE(Sürücü Davranışları Geliştirme Eğitim Belgesi)
3-48/5 3. kez Vergi Dairesinden "Borcu Yoktur" belgesi, İl Sağlık Müdürlüğünce verilecek SÜDGE(Sürücü Davranışları Geliştirme Eğitim belgesi) ve Psiko-Teknik Belgesi alınması gerekmektedir.
	10 DAKİKA

	8
	SÜRÜCÜLERİN SAĞLIK KURULUŞUNA SEVK İŞLEMLERİ
	Değişik nedenlerle sağlık koşullarım kaybedenlerin üst yazı ile ilgili sağlık kuruluşuna sevk işlemleri
	30 DAKİKA

	9
	TESCİL BELGESİ VE PLAKA KAYIP İŞLEMLERİ
	1-Dilekçe
2-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
	8 DAKİKA

	10
	ENGELLİLER İÇİN ARAÇ PARK KARTI X ERİLME İŞLEMLERİ
	1-Dilekçe
2-Engelli şahsın Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
3-Engelli vatandaşın gelemeyeceği durumlarda kanuni vasisin veya vekilin kimlik fotokopisi
4-Engelli şahsın vesikalık fotoğrafı
	7 DAKİKA

	11
	İDARİ PARA CEZASI TAHSİLATI
	1-ldari Yaptırım Cezası Tutanağı
	5 DAKİKA

	12
	KİMLİK BİLDİRME
	1-FORM-l ve FORM-2 ile birlikte Polis Merkezi Amirliğine müracaatı, belgenin onaylanması, bir suretinin vatandaşa verilmesi.
	10 DAKİKA

	13
	DİLEKÇE VE BİLGİ EDİNME BAŞVURULARI
	1-Dilekçe
2-Bilgi Edinme Müracaatı
	15-30 GÜN

	14
	DÜĞÜN. NİŞAN V.B.
DİLEKÇE İŞLEMLERİ
	Kaymakamlıktan havaleli dilekçeye istinaden vatandaşın adres ve telefon bilgilerinin alınarak, tebliğin yapılması.
	5 DAKİKA


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksik belge ile başvuru yapılmamasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine başvurunuz. Yukarıdaki belgeler standart müracaatlar için geçerlidir, özel durumlarda ekstra belge istenebilir.


                İlk Müracaat:
	Taşova İlçe Emniyet Müdürlüğü
 İsim	: Arif ÇETİN
Unvan     : İlçe Emniyet Müdür V.
Adres     : Cumhuriyet Mah.Atatürk Bulvarı
                No:31 TAŞOVA/AMASYA
Telefon   : 0 358 312 10 38
Faks        :0358 3121513
İkinci Müracaat :
Taşova Kaymakamlığı
[bookmark: _GoBack]İmran DEMİREL
Kaymakam
Yemişen Mahallesi Hükümet Caddesi No:l
TAŞOVA/AMASYA
0 358 312 1001
0 358 312 26 27

